' Micorosft 365

Mit Microsoft 365 Copilot und Ki
J den Biroalltag revolutionieren

Aufbau-Workshop

In diesem praxisorientierten Workshop lernen die Teilneh-
menden, Microsoft 365 Copilot effektiv in ihren taglichen Ar-
beitsablauf zu integrieren. Sie entdecken, wie sie mit Kl ihre
Produktivitat erheblich steigern, Texte optimieren und krea-
tive Losungen in den Microsoft 365 Apps finden.

Themen = Einfuhrung in Microsoft 365 Copilot Chat als Alternative

zu ChatGPT

=  Zusatzliche Features wie Agents & Notebooks einsetzen

= Datenschutz, Sicherheitsaspekte und Ethik von
Microsoft 365 Copilot

= Zielfuhrende Verwendung von Copilot Pro in verschiede-
nen Microsoft 365 Apps wie Outlook, Word, Excel,
PowerPoint und Teams

=  Mit durchdachtem Prompt Engineering die Qualitat der
Ergebnisse von Copilot erheblich steigern

=  Good-Practice-Usecases und praktisches Experimentie-
ren mit den neu erworbenen SKills

Voraussetzungen Anwenderkenntnisse in Word, Excel, PowerPoint und Out-
look, sowie erste Erfahrungen im Umgang mit KI. Fur die Teil-
nahme bendtigen Sie ein eigenes Gerat mit einer Microsoft
365-Lizenz und bestenfalls einer "Copilot for Microsoft 365"-
Lizenz fir Unternehmen. Im Praxisteil arbeitet der Kursleiter
mit der "Copilot for Microsoft 365"-Lizenz fur Unternehmen.

Dauer 1 Tag
Zeit 08:45-11:45 Uhr / 13:15-16:15 Uhr
Investition CHF 585.-
Inklusive v' Lehrmittel
v’ Zertifikat
v' Getranke

Zuséatzliche Informationen

Maximal sieben weitere Teilnehmende

Beratung, Informationen und Anmeldung

(® www.compucollege.ch/kursprogramm
@ 05262028 80

Buchen Sie unsere Kurse sowie weitere individuelle Themen auch als
Firmenseminare oder in Form von Privatstunden.
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https://www.facebook.com/compucollege
https://www.linkedin.com/company/compucollege
https://www.instagram.com/compucollege
https://www.ecdl.ch

