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Erste Schritte am PC 

Fit im Betriebssystem Windows 11  

Basis-Kurs: Erste Schritte mit dem Betriebssystem 

 Dieser Kurs bietet Personen ohne Vorkenntnisse eine solide 

Grundlage in der Nutzung von Windows 11. Sie lernen viele 

nützliche Techniken, Tipps und Tricks kennen, um das Be-

triebssystem sicher und produktiv zu verwenden. Dazu gehö-

ren grundlegende Funktionen wie die Dateiverwaltung, Ein-

stellungen und Personalisierungen sowie die Nutzung inte-

grierter Anwendungen. Umsteiger von früheren Versionen 

bringen sich durch die Kursteilnahme auf den aktuellen 

Stand. 

Themen ▪ Grundlegender Umgang mit Maus und Tastatur 

▪ Den Desktop kennenlernen und einrichten 

▪ Das Startmenü und die Taskleiste verwenden und 

personalisieren 

▪ Nützliche Systemeinstellungen wie Benachrichtigungen, 

Datenschutz und Updates vornehmen 

▪ Multitasking mit neuen Fenstertechniken und virtuellen 

Desktops nutzen 

▪ Dateien und Ordner im Explorer verwalten und weitere 

Aktionen, wie z. B. eine Suche anwenden 

▪ Integrierte Anwendungen, wie Snipping-Tool, Rechner, 

Wordpad, etc. einsetzen sowie zusätzliche Apps über 

den Microsoft-Store installieren bzw. deinstallieren 

Voraussetzungen Keine 

Dauer 3 Halbtage oder 3 Abende  

Zeit 08:45–11:45 Uhr (Vormittagskurs) 

13:15–16:15 Uhr (Nachmittagskurs) 

18:30–21:30 Uhr (Abendkurs) 

Investition CHF 375.– 

Inklusive ✓ Lehrmittel (E-Book) 

✓ Zertifikat 

✓ Getränke 

Zusätzliche Informationen 

Maximal sieben weitere Teilnehmende 

Beratung, Informationen und Anmeldung 

 www.compucollege.ch/kursprogramm 

 052 620 28 80 

Buchen Sie unsere Kurse sowie weitere individuelle Themen auch als 

Firmenseminare oder in Form von Privatstunden. 
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